
Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)

Reisen Aktuell GmbH | Koblenz am Rhein

Über den Ausbildungsberuf
Seit 2010 stehen wir für unsere Kunden als inhabergeführter Reiseveranstalter für Qualität zu günstigen
Preisen. An unserem Firmensitz in Koblenz am Rhein beschäftigen wir rund 300 Kolleginnen und Kollegen.

Du organisierst gerne, behältst den Überblick und möchtest wissen, wie ein Reiseunternehmen hinter den
Kulissen funktioniert? Dann starte deine Ausbildung bei Reisen Aktuell! Bei uns lernst du, wie aus vielen
einzelnen Aufgaben ein reibungsloser Büroalltag wird – von der Kommunikation mit Kunden und
Geschäftspartnern bis hin zu kaufmännischen Abläufen und organisatorischen Aufgaben. Dabei bist du von
Anfang an Teil des Teams und kannst eigene Erfahrungen sammeln.

Das erwartet dich in deiner Ausbildung

Dein Profil

Unsere Benefits

Jetzt online bewerben!

Details zur Ausbildung

Ausbildungsart Dual

Beginn 01.08.2027

Dauer 3 Jahre

Zuständige Stelle IHK Koblenz

Stellen-ID AB-KBM-
260910

Eintrittsdatum und Bewerbungsfrist

So lange die Stelle auf unserer
Karriereseite online ist, suchen wir
nach passenden Azubis. Wir freuen
uns auf Deine Bewerbung!

ReisenAKTUELL.COM als
Arbeitgeber

Als Azubi erwartet Dich eine
anspruchsvolle und facettenreiche
Ausbildung mit vielseitigen
Perspektiven. Du arbeitest von
Anfang an auf Augenhöhe mit
eigenem Aufgabenbereich aktiv
mit. 

Anschrift

Reisen Aktuell GmbH
In den Weniken 1
D - 56070 Koblenz

kununu

Büroorganisation: Du planst Termine, koordinierst Abläufe und sorgst dafür, dass im Büro alles rundläuft•
Kommunikation: Du unterstützt bei der Kommunikation mit Kunden, Geschäftspartnern und Kolleginnen
und Kollegen – schriftlich, telefonisch und digital

•
Kaufmännische Prozesse: Du lernst, wie Rechnungen bearbeitet, Daten gepflegt und kaufmännische
Vorgänge organisiert werden

•
Digitale Arbeitswelt: Du arbeitest mit modernen IT-Systemen und lernst, digitale Tools effizient im
Arbeitsalltag einzusetzen

•
Abwechslungsreiche Einblicke: Du lernst unterschiedliche Aufgabenbereiche kennen und verstehst, wie die
verschiedenen Abteilungen bei einem Reiseveranstalter zusammenarbeiten

•
Eigene Verantwortung: Du übernimmst schrittweise eigene Aufgaben und kannst das Gelernte direkt in der
Praxis anwenden

•

Erfolgreich abgeschlossene Schulausbildung (mind. Sekundarabschluss I)•
Gute Schulnoten in den Fächern: Mathe, Deutsch, Englisch•
Deine Stärken: Sorgfalt & Genauigkeit, Neugierde, Selbstorganisation•
Lernbereitschaft, Zuverlässigkeit und Spaß an Teamarbeit•

Hohe Übernahmechancen bei guten betrieblichen und schulischen Leistungen•
Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung•
Azubi-Projekte mit echtem Mehrwert•
Topaktuelle IT-Ausstattung für eine moderne und digitale Arbeitsweise•
Flexibler Start zwischen 7 und 9.30 Uhr in deinen Arbeitstag, 30 Tage Urlaub•
Interne und externe Schulungen für deine persönliche Weiterentwicklung•
VWL-Zuschuss ab dem ersten Arbeitstag und überdurchschnittliche Förderung deiner betrieblichen
Altersvorsorge

•

Vergünstigtes Mittagessen in unserem Mitarbeiter-Restaurant mit frischen Gerichten von Currywurst
bis Falafel-Bowl

•

All inclusive: Obst, Wasser, Cappuccino und Co.•
Firmeneigenes Fitnessstudio, Yoga und Lauftreff für deine Gesundheit•
Mitarbeiter-Rabatt auf unsere Urlaubsreisen für dich und deine Familie•
Corporate Benefits mit Preisnachlässen, z.B. auf Mode, Freizeit, Technik und Mobilfunk•
Firmenfeiern und After-Work-Events für ein Wir-Gefühl über den Arbeitsalltag hinaus•
Neues Firmengebäude mit kostenfreien Parkplätzen und einer guten Verkehrsanbindung•

https://karriere.reisenaktuell.com/de/jobposting/f55bd7d90acda5aa95cd450ca0e7b799f133fc560/apply
https://karriere.reisenaktuell.com/de/jobposting/f55bd7d90acda5aa95cd450ca0e7b799f133fc560/apply
https://karriere.reisenaktuell.com/de/jobposting/f55bd7d90acda5aa95cd450ca0e7b799f133fc560/apply
https://www.kununu.com/de/reisenaktuellcom?utm_source=widget&utm_campaign=widget_selfservice_scoreandreview

