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Commercial Assistant (m/w/d)

Reisen Aktuell GmbH | Koblenz am Rhein

Uber die Stelle

Seit 2010 stehen wir fiir unsere Kunden als inhabergefiihrter Reiseveranstalter fiir Qualitat zu glinstigen
Preisen. An unserem Firmensitz in Koblenz am Rhein beschaftigen wir rund 300 Kolleginnen und Kollegen. Es
erwarten dich abwechslungsreiche und spannende Tatigkeiten an einem modernen Arbeitsplatz, eine familiare
Unternehmensfiihrung mit flachen Hierarchien und Raum fiir deine Ideen.

Als Commercial Assistant (m/w/d) bei Reisen Aktuell GmbH sorgst du flr die saubere, strukturierte und
fehlerfreie Umsetzung unserer vertriebsgetriebenen Deals im System. Du bist die zentrale Schnittstelle
zwischen Commercial Management, Einkauf, Marketing und Vertrieb und stellst sicher, dass alle vereinbarten
Konditionen korrekt abgebildet und termingerecht umgesetzt werden.

Dein Fokus liegt auf der operativen Exzellenz: Du arbeitest prazise, denkst in Prozessen und stellst sicher, dass
unsere Produkte wahrend und nach Aktionen exakt den definierten Anforderungen entsprechen.

Deine Aufgaben

« Erfassung, Pflege und Umsetzung von verhandelten Deals und Spezialkonditionen in unseren Buchungs-
und Vertriebssystemen

« Sicherstellung der korrekten Abbildung aller Angebotsbestandteile (Preise, Leistungen, Laufzeiten,
Verfugbarkeiten)

« Verantwortung fiir die Uberwachung von Aktionszeitraumen und die termingerechte Riickfiihrung der
Produkte in den Ursprungszustand nach Abschluss der Manahmen

o Operativer Ansprechpartner fiir Marketing, Einkauf und Vertrieb bei Fragen zu Produkten, Konditionen
und laufenden Aktionen

« Enge Abstimmung mit dem Commercial Manager zur effizienten und fehlerfreien Umsetzung
vertriebsrelevanter Mafinahmen

« Kontinuierliche Priifung und Sicherstellung der Datenqualitat sowie Identifikation und Behebung von
Unstimmigkeiten

« Unterstiitzung bei der Optimierung interner Prozesse und Ablaufe im Bereich Commercial Operations

Dein Profil

« Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

« Eine duBerst zuverlassige, strukturierte Arbeitsweise sowie ein hoher Anspruch an Qualitat und
Genauigkeit zeichnen dich aus

« Du verfugst Uber ein gutes technisches Verstandnis und kannst dich schnell in Systeme, Tools und
Prozesslogiken einarbeiten

o Prozessorientiertes Denken fallt dir leicht, und auch komplexe Zusammenhange sowie Abhangigkeiten
erkennst du sicher

« Kommunikationsstdrke und ein souveranes Auftreten unterstltzen dich in der Abstimmung mit
unterschiedlichen internen Schnittstellen

« Sorgfdltiges und eigenverantwortliches Arbeiten fallt dir leicht — auch bei hohem Arbeitsaufkommen
bleibst du strukturiert und behiltst den Uberblick

o Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sichere MS-Office-Kenntnisse runden dein Profil
ab

Unsere Benefits
» Topaktuelle IT-Ausstattung fur eine moderne und digitale Arbeitsweise

» Deine Zeit, dein Rhythmus: Wir bieten dir einen flexiblen Arbeitsbeginn
zwischen 7:00 und 9:30 Uhr, eine variable Homeoffice Regelung und 30
Urlaubstage zur Erholung & zum Auftanken

* Interne und externe Schulungen fur deine personliche Weiterentwicklung

» VWL-Zuschuss ab dem ersten Arbeitstag und Uberdurchschnittliche
Forderung deiner betrieblichen Altersvorsorge

» Mitarbeiter-Restaurant mit frischen Gerichten von Currywurst bis Falafel-
Bowl

* All inclusive: Obst, Wasser, Cappuccino und Co.

Jetzt online bewerben!

Details zum Stellenangebot
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Team Management
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Eintrittsdatum und Bewerbungsfrist

Das Eintrittsdatum ist flexibel, eine
zeitnahe Besetzung wird
allerdings angestrebt. So lange die
Stelle auf unserer Karriereseite
online ist, suchen wir nach
passenden Kandidaten/innen.
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Firmeneigenes Fitnessstudio, Yoga und Lauftreff fir deine Gesundheit

Job, Rad, lauft! Mit unserem Jobrad-Leasing fahrst du klimafreundlich zur
Arbeit — und in deiner Freizeit einfach weiter

Mitarbeiter-Rabatt auf unsere Urlaubsreisen fur dich und deine Familie

Corporate Benefits mit Preisnachlassen, z.B. auf Mode, Freizeit, Technik und
Mobilfunk

Firmenfeiern und After-Work-Events fur ein Wir-Gefuhl Gber den Arbeitsalltag
hinaus

Neues Firmengebdude mit kostenfreien Parkplatzen und einer guten
Verkehrsanbindung



